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CUSED, Sesién 102-2015 ordinaria Jueves 10 de diciembre de 2015

Acta de la sesion 102-2015, celebrada por la Comisién Universitaria de Seleccién vy
Eliminacion de Documentos (CUSED) a las frece horas y treinta minutos del dia jueves
diez de diciembre de dos mil quince.

Asisten a esta sesion: Lic. Jorge Barquero Picado, representante de la Rectoria, quien
preside; Licda. Raquel Umafia Alpizar del Archivo Universitario Rafael Obregén Loria
(AUROL), secretaria; Lic. Jeffry Chinchilla Madrigal, representante de la Oficina Juridica;
Dra. Elizeth Payne Iglesias, representante de la Escuela de Historia; y la MLs. Maria

Teresa BermUdez Mufioz, representante de la Seccién de Archivistica, Escuela de
Historia.

Asiste también Maria Fernanda Mora Madrigal, funcionaria del AUROL, en calidad de
colaboradora técnica.

Invitados: Licda. Katya Enamorado Salazar, funcionaria de la Oficina Juridica y Licda. Ana
Lucita Jaén Delgado, Coordinadora de la Seccion de Normalizacion del Archivo
Universitario.

El Lic. Barquero da la bienvenida a Licda. Salazar y agradece su visita a la CUSED.

El Lic. Jorge Barquero da lectura al orden de! dia:
1. Aprobacion del Acta de la sesion 101-2015
2. Informes y correspondencia
3. Actualizaciéon de la Tabla de Plazos de Conservaciéon y Eliminacion de
Documentos: Series Comunes de la Universidad de Costa Rica
4. Varios

Articulo 1.- Modificacién del orden del dia.

La Licda. Umarfia solicita la modificacién del orden del dia para revisar y aprobar el
Informe de Labores 2015 de la CUSED.

El Lic. Barquero somete a votacién la modificacion del orden del dia.

Votan a favor: Lic. Jorge Barquero Picado, Licda. Raquel Umana Alpizar, Lic. Jeffry
Chinchilta Madrigal, Dra. Elizeth Payne Iglesias, y la MLs. Maria Teresa Berm(dez Mufioz.

Se acuerda:
1. Modificar el orden del dia de la siguiente manera:

Modificacién del orden del dia

Aprobacién del Acta de la sesién 101-2015

Informes y correspondencia

Informe de Labores 2015

Actualizacidn de la Tabla de Plazos de Conservacién y Eliminacién de
Documentos: Series Comunes de la Universidad de Costa Rica

S
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CUSED, Sesion 102-2015 ordinaria Jueves 10 de diciembre de 2015

Articulo 2.- Aprobacién del Acta de la sesién 101-2015.
El Lic. Barquero da lectura al Acta de la sesién 101-2015 y la somete a votacién.

Votan a favor: Lic. Jorge Barquero Picado, Licda. Raquel Umafia Alpizar, Lic. Jeffry
Chinchilla Madrigal, Dra. Elizeth Payne Iglesias, y la MLs. Maria Teresa Bermudez Mufoz.

Se acuerda:

1. Aprobar el Acta de la sesién 101-2015, con modificaciones.
Articulo 3.- Informes y correspondencia. |
3.1 Informes
a. Medalla Conmemorativa del 75 aniversario de la UCR
La Licda. Umana informa que como parte de las actividades del 75 aniversario de la

Universidad de Costa Rica, la Rectoria realizé la presentacion de la Medalla
Conmemorativa.

Durante esta actividad se hizo entrega deruna medalla al Archivo Universitario para su
custodia.

b. Primer Foro de Firma Digital en la Seguridad Social
La Licda. Umafia comunica que participé en el Primer Foro de Firma Digital en la
Seguridad Social, organizado por ia Caja Costarricense de Seguro Social —-CCSS-, en el
cual brindé recomendaciones en materia de gestién documental.
3.2 Correspondencia

a. Solicitudes de eliminacion de documentos.

Se reciben las siguientes solicitudes de eliminacién:

Facultad de Odontologia 23,27

Centro de Investigacién en Identidad y 0,29
Cultura Latinoamericanas

Centro de Investigacién en Neurociencias 0,66
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CUSED, Sesion 102-2015 ordinaria Jueves 10 de diciembre de 2015

Articulo 4.- Informe de L.abores 2015.

La Licda. Uma#a presenta el Informe de Labores 2015 de la CUSED, asi como las metas
propuestas para el afio 20186,

El Lic. Barquero somete a votacién el Informe de Labores.

Votan a favor: Lic. Jorge Barquero Picado, Licda. Raquel Umafia Alpizar, Lic. Jeffry
Chinchilla Madrigal, Dra. Elizeth Payne Iglesias, y la MLs. Maria Teresa Bermutdez Mufioz,

Se acuerda:

1. Aprobar el Informe de Labores 2015 y las metas para el afio 2016.

A las 14:30 se incorpora la Licda. Jaén.

Articulo 5.- Actualizacién de la Tabla de Plazos de Conservacion y Eliminacion de
Documentos: Series Comunes de Ia Universidad de Costa Rica.

Los miembros proceden a revisar las fichas de identificacién de las siguientes series
documentales:

¥

a. Expediente de sesiones de drganos colegiados

La Licda. Jaén expone la ficha de identificacion de la serie documental “Expediente de
érganos colegiados”.

Los miembros indican que no tienen observaciones a la ficha.
b. Minutas

La Licda. Jaén explica que la serie documental “Minutas” se genera producto de las
reuniones que llevan a cabo diferentes grupos de personas en las instancias
universitarias; sin embargo no pueden considerarse 6rganos colegiados debido a que su
conformacién y/o funcionamiento no se encuentra regulado en ningdn tipo de normativa.

Los miembros consideran que debe modificarse la definicidn de esta serie documental,
con el fin de establecer la diferencia entre este tipo de sesiones y las sesiones de érganos
colegiados, en las cuales se genera la serie documental “Actas de organos colegiados”.

Al respecto, proponen la siguiente definicién “Documento escrifo que registra los asuntos
tratados por un grupo de personas que no ostentan el caracter de érgano colegiado, ni
cuentan con un ambito de competencia establecido por la normativa.”

En el apartado de la ficha "Para uso exclusivo de CUSED’, se establece que esta serie
documental no tiene valor cientifico cultural, se conserva parcialmente y el criterio de
muestreo es “conservar permanentemente aquellas minutas que proporcionen
informacion para la construccién de la historia institucional y que ademas evidencien
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decisiones sustantivas de interés histérico, académico, cultural y administrativo para el
funcionamiento de la Universidad de Costa Rica.”

El Lic. Barguero propone continuar con el andlisis de series documentales en la siguiente
sesion.

Votan a favor: Lic. Jorge Barguero Picado, Licda. Raquel Umafa Alpizar, Lic. Jeffry
Chinchilla Madrigal, Dra. Elizeth Payne Iglesias, y la MLs. Maria Teresa Bermudez Murioz.

Se acuerda:

1. Realizar las modificaciones correspondientes a la ficha de la serie documental
‘Minutas” y continuar con la revisién de la Tabla de Plazos de Conservacién y
Eliminacién de Documentos: Series Comunes de la Universidad de Costa Rica, en
la siguiente sesion.

Se levanta la sesidn a las quince horas y cuarenta minutos.

J—

I~

Licda. Raquel Uwrrhﬁa Alpizar
Secretaria

MFM
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