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El Análisis de procesos, en principio, solo lo debe realizar si su unidad se encuentra en la siguiente lista, y de acuerdo a lo comunicado por la CUSED en la Circular CUSED 1-2018, y en el oficio que se señala en la columna de la derecha:

Lista de unidades 

	Nombre de la instancia universitaria
	Oficio

	Oficina de Asuntos Internacionales y Cooperación Externa
	CUSED-5-2019

	Consejo Universitario
	CUSED-7-2019

	Vicerrector de Administración
	CUSED-8-2019

	Vicerrectora de Acción Social
	CUSED-9-2019

	Vicerrectoría de Docencia 
	CUSED-10-2019

	Oficina de Suministros
	CUSED-11-2019

	Oficina de Recursos Humanos 
	CUSED-12-2019

	Oficina de Planificación Universitaria 
	CUSED-13-2019

	Sistema de Bibliotecas, Documentación e Información 
	CUSED-14-2019

	Vicerrectoría de Investigación 
	CUSED-15-2019

	Centro de Informática 
	CUSED-16-2019

	Centro de Evaluación Académica
	CUSED-17-2019

	Oficina Ejecutora del Programa de Inversiones 
	CUSED-18-2019

	Oficina de Becas y Atención Socioeconómica
	CUSED-19-2019

	Oficina de Contraloría Universitaria
	CUSED-20-2019

	Oficina de Orientación 
	CUSED-21-2019

	Rectoría 
	CUSED-22-2019

	Radioemisoras de la Universidad de Costa Rica 
	CUSED-23-2019

	Oficina de Administración Financiera 
	CUSED-24-2019

	Canal UCR
	CUSED-25-2019

	Oficina de Bienestar y Salud
	CUSED-26-2019

	Tribunal Electoral Universitario
	CUSED-27-2019

	Oficina de Registro e Información 
	CUSED-28-2019

	Vicerrectoría de Vida Estudiantil 
	CUSED-29-2019

	Sistema de Estudios de Posgrado 
	CUSED-30-2019

	Sistema Editorial de Difusión Científica de la Investigación
	CUSED-31-2019
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Si su unidad no se encuentra en el listado anterior, conteste la siguiente consulta: 

¿Se realizan alguna función específica y que no se repita en otras unidades similares?
  
Ejemplos en Unidades Académicas -Facultades y Escuelas-

Ejemplo 1
Facultad de Derecho
Además del cumplir con cursos que señala el plan de estudios y el Trabajo Final de Graduación, como todas las carreras de la UCR, los estudiantes de derecho  deben realizar 200 horas de atención de usuarios en Consultorios Jurídicos.
 
Ejemplo 2
Escuela de Artes Musicales
Además de los estudiantes regulares matriculados en las respectivas carreras de la Escuela, también reciben estudiantes de la Etapa básica de música, estos estudiantes son de todas edades. 

En caso de:
 
1. No estar seguro (a) si su unidad realiza funciones específicas.
2. En caso de realizar funciones específicas. 

Sírvase comunicarse con las funcionarias del Archivo Universitario a los correos electrónicos  lucila.jaen@ucr.ac.cr o maria.mora_m@ucr.ac.cr.
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